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PRESENTACION 

Estimado Cliente:  

 

 

 En nuestra mejora diaria, corresponde ahora presentar una nueva herramienta 

enfocada a agilizar la gestión y comunicación de la Bolsa de Cereales con su Empresa. 

Se trata de una Extranet, hemos dispuesto una web para que tanto usted como las 

personas que crea oportuno puedan ver todos los documentos que forman parte de sus 

operaciones. 

 

 

 La Extranet supone un ahorro de tiempo en la gestión de sus operaciones, en ella 

podrá ver el estado de su documentación, consultas de las operaciones realizadas, 

simulador de cálculos de impuestos, consulta de facturas, cuenta corriente, boletos 

escaneados y tener una comunicación diaria con la Bolsa de Cereales, expresando sus 

necesidades. 

 

 

 Esperamos que esta herramienta sea de su agrado y utilidad. 

 

 

 Para cualquier duda a cerca de su manejo, quedamos a su disposición, le 

regamos comunicarse al 4515-8200 (Mesa de Ayuda). 

 

 

 Muchas Gracias 

 

 

 

Saluda  atte. 

 

 

 

 

       ………………………………. 

            Gerente Administrativo 
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1 ACCESO A LA EXTRANET 

Como primer paso debe llenar el formulario de Solicitud de Servicios, el mismo 

lo puede bajar del ícono Solicitud de Servicios, del menú de la extranet. (Lea 

atentamente los requisitos dentro del formulario). 

 

Una vez que envió el formulario de Solicitud de Servicio, la Bolsa de Cereales 

se comunicará para proporcionarle el Usuario y su Contraseña  de acceso. Luego que 

recibió estos datos, está en condiciones de ingresar a la Extranet de la Bolsa de 

Cereales. 

 

Ingrese a la Extranet, desde el link indicado en la Home Page de la Bolsa de 

Cereales (www.bolcereales.com). Al hacer clic en Extranet, el sistema lo direcciona a la 

siguiente pantalla (Pantalla 1) 

 

 

 

 
 

 

Pantalla 1 

 

Al presionar “Ingreso Extranet”,  el sistema solicita el usuario y contraseña, para poder 

acceder a la información. 

En caso de olvido de la contraseña, se  proporciona una ayuda, al hacer clic en “Olvidé 

mi Password”, el sistema le enviará por email los pasos a seguir. (Pantalla 2). Se 

permite el cambio de contraseña, ingresando al menú Mis Datos, opción Mis Datos de 

Usuario. 
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Pantalla 2 

 

Al validar los datos ingresados, el sistema autentifica al usuario, y encripta las páginas a 

través de un certificado digital, (observar que el candado del navegador está cerrado). El 

sistema le proporciona un menú en la parte superior de la página, con distintas opciones, 

tal como se muestra en la pantalla 3. 
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Pantalla 3 

 

Importante: Toda la información disponible en la Extranet, corresponde al día anterior 

a la consulta. Dicha información se actualiza cada 24 horas. 
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2 OPCION CERTIFICACIONES 

En esta opción podrá consultar las “Obleas Emitidas” y las “Obleas Pendientes de 

Registración”, tal como se muestra en la pantalla 4. 

 

 

 
 

 

Pantalla 4 

 

 

2.1 Obleas Emitidas 

� Obleas Emitidas: Detalle de los contratos registrados en la Institución 

en los cuales su Empresa es parte interviniente, 

 

El  reporte requiere el ingreso del rango de fechas que se quiere 

visualizar,  y la selección del tipo de Certificación (R = Pre-Certificación, 

V = Certificación,  T = Ambas Certificaciones), como resultado se 

obtiene la siguiente información: 

 

Tipo de Oblea: (R = Pre-Certificación, V = Certificación). 

Número de Oblea. 
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Fecha de Emisión. 

Cuit Vendedor. 

Razón social Vendedor. 

Número de Contrato Vendedor. 

Cuit Corredor. 

Razón Social Corredor. 

Cuit Comprador. 

Razón Social Comprador. 

Número de Contrato Comprador. 

Producto. 

Toneladas. 

 

Tal como se muestra en la pantalla 5. 

 

 
 

Pantalla 5 

2.2 Obleas Pendientes de 
Registración 

� Obleas Pendientes de Registración: Detalle de los contratos 

certificados por la Institución en los cuales su Empresa es parte 

interviniente y que aún se encuentran pendientes de registración. 
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El  reporte requiere el ingreso del rango de fechas que se quiere 

visualizar,  como resultado se obtiene la siguiente información: 

 

Tipo de Oblea: (R = Pré-Certificación). 

Número de Oblea. 

Fecha de Emisión. 

Fecha de Vencimiento. 

Cuit Vendedor. 

Razón social Vendedor. 

Número de Contrato Vendedor. 

Cuit Corredor. 

Razón Social Corredor. 

Cuit Comprador. 

Razón Social Comprador. 

Número de Contrato Comprador. 

Producto. 

Toneladas. 

 

Tal como se muestra en la pantalla 6. 

 

 
 

 

Pantalla 6 
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3 OPCION SELLADOS 

Podrá consultar los Boletos presentados para su registración, Simulación de cálculo 

de Impuesto y Derecho de Registro, Exportación de Facturas, tal como se muestra en la 

Pantalla 7. 

 

 

 
 

 

Pantalla 7 

3.1 Consulta de Boletos 

� Consulta de Boletos: Detalle de los Contratos registrados en la 

Institución en los cuales su Empresa es parte Interviniente. Consulta de 

los Boletos en formato pdf (escaneados por la Bolsa) con posibilidad de 

imprimirlos. 

La consulta inicialmente muestra los Boletos del mes anterior al día de la 

consulta, Ud. puede indicarle que quiere visualizar  los Boletos desde una 

fecha hasta otra determinada, o eventualmente hacer una consulta por 

número de contrato comprador, o por número de derecho de registro, o 

por número de impuesto. 
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El sistema muestra 10 Boletos por pantalla, para pasar a la siguiente 

pantalla debe hacer clic en el numerador de páginas que se encuentra en 

la parte inferior y a la derecha de la misma. (12345678910…) 

 

Dentro de ésta consulta tiene la posibilidad de filtrar la información por 

distintos parámetros (por ejemplo: estado de los Boletos, forma de pago, 

provincia de origen de la mercadería, notas de débitos, notas de créditos), 

como así también se puede ordenar por diferentes criterios (por ejemplo: 

Número de derecho de Registro, número de impuesto, sucursal, números 

de contrato comprador, fecha de registración, provincia, producto, 

cantidad, precio unitario, importe operación bruta). Tal como se muestra 

en la pantalla 8. 

 

 

Cada Boleto tiene asociado un estado, como se muestra en la siguiente 

tabla. 

 

Referencias 

Pendiente: Boleto pendiente de proceso 

Activo: Boleto revisado, en condiciones de ser procesado 

Sellado: Boleto procesado, sellado   

Facturado: Boleto con factura asociada 

Bloqueado: Estado interno propio de la Bolsa  

 En SIAP: Boleto, cuyo impuesto fue presentado a RENTAS   

Anulado: Boleto anulado 

 

 



 

 

 
 

 

Bolsa de Cereales  

 

Manual del Usuario 
EXTRANET 

Página 12 de 32 

 

 

Pantalla 8 

 

Descripción de los íconos de la consulta de Boletos: 

 Al hacer clic en éste ícono, el sistema muestra los conceptos 

generados, tal como se muestra en la pantalla 9. 
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Pantalla 9 

 

 Al hacer clic en éste ícono, el sistema muestra la factura asociada 

la Boleto, con los conceptos facturados, tal como se muestra en la 

pantalla 10. 
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Pantalla 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Al hacer clic en éste ícono, el sistema muestra todos los datos del 

Boleto, tal como se muestra en la pantalla 11. 
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Pantalla 11 

 

 

 

 Al hacer clic en éste ícono, el sistema muestra el Boleto 

escaneado, de ambos lados, incluyendo las Obleas y el cálculo de los 

impuestos, listo para ser impresos.  

 

3.2 Simulador del Cálculo de 
Impuesto 

� Simulador del Cálculo de Impuesto: Posibilidad de simular el cálculo 

de todos los impuestos y derecho de registro. Este simulador permite 

cargar los datos de un boleto, y como resultado se obtiene el valor del 

impuesto y derecho de registro que será abonado. 

 

Ingrese los datos del Boleto, los campos en donde no tiene información 

déjelos en blanco.  

No ingrese datos en los campos Monto Neto   y Monto  Operación,  tal 

como se muestra en la  Pantalla 13. Luego presione Calcular. 

 



 

 

 
 

 

Bolsa de Cereales  

 

Manual del Usuario 
EXTRANET 

Página 16 de 32 

 

 

 

Pantalla 13 

El simulador, mostrará el cálculo del Monto Neto y el Monto de la Operación, 

como así también el impuesto y derecho correspondiente, tal como se muestra en 

la pantalla 14 
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Pantalla 14 

3.3 Exportación de Facturas 

� Exportación de Facturas: Posibilidad de exportar los conceptos 

facturados, en un formato estándar, para ser subidos a sus sistemas. Este 

formato puede ser bajado, desde el link (bajar Formato del Archivo). 

 

Para exportar la información solo debe ingresar desde que fecha y hasta 

que fecha lo desea, el sistema mostrará todos los conceptos facturados 

para ese rango de fecha. Ver Pantalla 15.  

 

Como se muestra en la imagen, para el rango de fecha ingresado, el 

sistema detectó 13 registro facturados, al presionar en “Bajar archivo 

generado”, podrá obtener los registros para ser incorporados a su sistema, 

evitando así la carga manual de las facturas. 

 

El formato predeterminado se puede obtener de “Bajar el Formulario del 

Archivo”. 
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Pantalla 15 
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4 CONSULTAS 

Podrá consultar los Boletos presentados entre Fechas, Comparativa Mes a Mes, 

Operaciones Diarias entre Fechas, Facturas Emitidas,  Boletos por Origen y la Cuenta 

Corriente (en caso que disponga de una cuenta). Tiene la posibilidad de exportar los 

reportes a distintos formatos (Excel, Word, txt, pdf, etc) Ver Pantalla 16 

 

 

 
 

 

Pantalla 16 
 

 

4.1 Contratos Ingresados entre 
Fechas 

Contratos Ingresados entre Fechas: En este listado Ud podrá ver todas 

las operaciones entre el  rango de fechas seleccionado,  agrupadas por 

producto, tal como se muestra en la pantalla 17. 
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Pantalla 17 

 

 

4.2 Comparativa Mes a Mes 

� Comparativa Mes a Mes: En este listado Ud podrá ver todas las 

operaciones que realizó en la Bolsa, comprarándolas con el mismo mes 

del año anterior. Es decir compara las operaciones que Ud realizó en el 

mes de Enero de 2007 con las de Enero de 2008 y así sucesivamente. 

 

Los filtros propuestos son: 

Estado: seleccione Todos. 

Año de Consulta: para éste año ingrese 2008. 

Mes desde: Enero 

Mes hasta: Diciembre 

 

Luego presionar View Report.  Ver pantalla 18 

 

 

 



 

 

 
 

 

Bolsa de Cereales  

 

Manual del Usuario 
EXTRANET 

Página 21 de 32 

 

 
 

 

Pantalla 18 

 

El sistema mostrará todas las operaciones que cumplan con la condición 

indicada por los filtros. Además tiene la posibilidad  de exportar el 

reporte a distintos formatos (Excel, Word, txt, pdf, etc)   

 

 

4.3 Operaciones Diarias entre 
Fechas 

� Operaciones Diarias entre Fechas: con éste informe Ud. podrá ver 

todas las operaciones entre fechas, con gran cantidad de datos por 

operación, como en todos los reportes tiene la posibilidad  de exportar el 

reporte a distintos formatos (Excel, Word, txt, pdf, etc). Como se muestra 

en la pantalla 19 
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Pantalla 19 

 

 

 

Al final del reporte, hay un resumen de las operaciones realizadas 

para el rango de fecha solicitado, tal como se muestra en la pantalla 20 
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Pantalla 20 

4.4 Facturas Emitidas 

� Facturas Emitidas: En este listado Ud. podrá ver todas las facturas 

emitidas para un rango de fecha, o ver los  datos de una factura en 

particular, dependiendo del filtro elegido, luego presiones View Report 

para obtener los resultados,  también podrá exportar a distintos formatos, 

tal como se muestra en la pantalla 21. 

Los datos disponibles son: Tipo de comprobante, número de factura, 

fecha de factura, fecha de registración, CUIT, razón social, cuenta 

corriente, fecha de vencimiento, código de sellado, número de registro, 

código de producto, número de contrato, importe, importe corredor, 

porcentaje de pago, tipo de cliente y  provincia. 
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Pantalla 21 

 

4.5 Saldo de la Cuenta Corriente 

� Saldo de Cuenta Corriente: en esta consulta Ud. podrá ver el resumen 

de su Cuenta Corriente, (las facturas adeudadas, fechas de vencimiento, 

Saldo, días de atraso, etc) tal como se muestra en la pantalla 22 
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Pantalla 22 
 



 

 

 
 

 

Bolsa de Cereales  

 

Manual del Usuario 
EXTRANET 

Página 26 de 32 

 

5 MIS DATOS 

Podrá consultar los datos que la Bolsa de Cereales tiene de su Empresa, y  Datos 

del Usuario. Pantalla 23. 

 

 

 

Pantalla 23 

5.1 Datos de la Empresa 

� Datos de la Empresa: podrá consultar la información general de su 

Empresa declarada ante la Bolsa de Cereales, información de las 

personas relacionadas con su Empresa, vencimiento de poderes y 

mandatos de las personas pertenecientes a dicha Empresa, tal como se 

muestra en la pantalla 24. 
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Pantalla 24 

 

5.2 Mis datos de Usuario 

� Mis Datos de Usuario: Con esta opción podrá ver sus datos personales, 

tal como se muestra en la pantalla 25, al presionar modificar, podrá 

cambiar sus datos, como el usuario, contraseña, email, nombre y 

teléfono, tal como se muestra en la pantalla 26. 
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Pantalla 25 

 

Pantalla 26 
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6 CONTACTO 

Podrá completar el formulario de Pedidos y/o sugerencias. Ver Pantalla 27 

 

 

 
 

Pantalla 27 
 

6.1 Formulario de Pedidos y/o 
Sugerencias 

� Formulario de Pedidos y/o Sugerencias: Se trata de un formulario, el 

cual será el canal de los pedidos y/o sugerencias que Ud. desea hacer. En 

él podrá plasmar un pedido en particular, algún reporte o información 

que no está disponible, luego presiones enviar consulta. La misma será 

recibida por la Mesa de Ayudas de la Bolsa de Cereales, ella enviará su 

pedido  al área correspondiente. Ver Pantalla 28 
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Pantalla 28 
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7 E-MAIL 

Es el contacto rápido y directo, para comunicarse con la Mesa de Ayudas de la 

Bolsa de Cereales. 
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8 SALIR 

Si Ud. desea salir del sistema, presione “SALIR” del menú  superior de la pantalla, 

tal como se muestra en la Pantalla 29.  

 

 

 
 

Pantalla 29 

 

 

 


